POSTULACION ENCARGADO DE COMPRAS PUBLICAS

La Corporacién Cultural, Social y Cultural Municipal de Quilicura requiere la
contratacion de un profesional, con experiencia acreditable, en Compras Publicas
para la operacién del Sistema de Informaciéon Mercado Publico.

Las funciones del cargo son las siguientes:

A)

B)

D)

E)

F)

Prestar ayuda y colaboracién en la gestién, programacion y definicion del
Plan Anual de Compras (PAC) de la Corporacion.

Operar el Sistema de Informacién Mercado Publico.

Gestionar y coordinar los requerimientos de la Corporacion para la
adecuada provisién de bienes y servicios, en base a lo dispuesto en la
normativa vigente de compras y contrataciones publicas, a través de la Ley
N°s 19.886 y su Reglamento y otras normas atingentes.

Los requerimientos de la Corporacion se relacionan con la produccion de
eventos, contratacion de obras de teatro y cantantes nacionales, por
ejemplo.

Realizar los procesos de compra de bienes y servicios, requeridos por la
Corporacion en las modalidades de Convenio Marco, Licitacion Publica,
Licitacién Privada, Trato Directo y Compra Agil. A su vez, debe aplicar una
constante gestion de los procesos de contratacion, generando alertas a las
etapas y plazos, responder preguntas en el foro y controlar la entrega
efectiva y oportuna de las garantias que se otorguen segun sea el caso.

Apoyar en materia normativa y de probidad administrativa en las respuestas
a las diferentes consultas o reclamos que se reciban mediante el Sistema de
Informacién Mercado Publico.

Asumir dentro de sus responsabilidades otras funciones que la jefatura
considere pertinente, como, por ejemplo, posibles capacitaciones al
personal de la Corporacion.

Los requisitos para postular son los siguientes:

A)

Titulo Profesional de una carrera afin con el cargo de, a lo menos, 8
semestres de duracion, otorgado por una Universidad o Instituto Profesional



del Estado o reconocido por esté o aquellos titulos validados en Chile de
acuerdo a la legislacion vigente.

De preferencia; administrador publico, abogado, contador auditor, u otra
profesién afin en el area administrativa.

B) Tener un perfil en el Sistema de Informacion Mercado Publico de Supervisor,
con una experiencia de al menos un aflo desempefidandose bajo este perfil,
y estar con su proceso de acreditacion vigente al momento de asumir el
cargo.

C) Conocer, interpretar, aplicar y resolver en base a la normativa vigente de
compras publicas de la Ley N°19.886 y su Reglamento los diferentes casos
que se presenten en materia de contrataciones publicas.

D) Debe tener un manejo intermedio en Microsoft Excel.

E) Ser ciudadano(a) chileno(a) o extranjero(a) poseedor de un permiso de
residencia.

F) No estar afecto a las inhabilidades establecidas en el articulo 54 de la ley No
18.575 Ley Organica Constitucional de Bases Generales de la Administraciéon
del Estado.

Documentacién que enviar para postular:

Curriculum actualizado en formato libre (propio).

Certificado de acreditacion en Compras Publicas vigente.

Copia simple del titulo profesional o certificado de titulo.

Copia de certificados que acrediten capacitacidn, postitulos y/o postgrados,
solo si cuenta con ellos, en materias afines al cargo (por ej. Derecho
administrativo).

5. Envia tus antecedentes al correo s.guzman@corporacionquilicura.cl

El

Sueldo Ofrecido: 1.000.000 liquidos

Condiciones de contratacion: Plazo Fijo, por 3 meses, prorrogable por 3 mas. Con
Posibilidad de pasar a Contrato Indefinido.

Horario de Trabajo: de lunes a jueves de 09:00 a 18:00 horas y dia viernes de
09:00 a 17:00 horas.



